KECEL VAROS KEPVISELOTESTULETENEK
10/2011.(1V.20.), a 112010.(X.18.), a 7/2008.(1V.30.), a (23/2007.(X11.28.), a 23/2006(X1.2.), a
21/2006.(X.16.), a 19/2006.(X1.6.), a 22/2005.(X11.30.), a 15/2005.(X1.30.), a 27/2004.(X11.30.), a
7/2004.(1Vv.30.), a 11/2003.(V11.31.), a 8/2002.(X1.8.), a 10/2001.(X1.5.), az 1/2000.(1.31.) rendeletekkel
modositott és egységes szerkezetbe foglalt

) 6/1995. (VII.3.) rendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Mukodési Szabalyzatarol

Kecel Varos Onkormanyzata 6nalléan, demokratikus modon, a teleplilés lakossaga, onszervez6dé
k6zbsségei, tarsadalmi, gazdasagi szervezetei hatékony egylttmikddésével, széleskorl nyilvanossagot
biztositva intézi a varos koézugyeit, gondoskodik a kdzszikségletek kielégitésérdl, az életmindseg javitasa
jelen és jévBbeni céljainak megvalositasarol.

A Képviseltestilet ezen elvekkel dsszhangban a helyi Onkormanyzatokrél szolé 1990. évi LXV. (a

tovabbiakban: Otv.) felhatalmazasa alapjan Kecel Varos Onkormanyzata Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatarol a kdvetkezd rendeletet alkotja:

l. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§. (1) Az Onkormanyzat elnevezése: KECEL VAROS ONKORMANYZATA

(2) Székhelye : 6237 KECEL, FO TER 1.

(3) Az Onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat és hataskorok Kecel Varos
Képvisel6testiletét illetik meg. A Képviselbtestiiletet a polgarmester képviseli, aki eseten-
ként erre mas személyt is felhatalmazhat.

(4) A Képviselbtestllet tagjainak szama a polgarmesterrel egyatt 9 6.

(5) A Képvisel6testulet tagjainak névsorat az 1. sz. fuggelék tartalmazza.

(6) Kecel Varos cimerérél és zaszlajardl a Képviselbtestilet a 7/1992. (X11.30.) sz. rendeleté-

ben rendelkezett.

Az Onkormanyzat feladat- és hataskore

2. §. (1) Az Onkormanyzat ellatja a térvényben el6irt és 6nként vallalt feladatokat. Ezek részleges jegyzékét a
3. szamu melléklet tartalmazza.

(2) Az Onkormanyzat feladatait a Képvisel6testiilet, a polgarmester a bizottsagai és a hiva-
tala utjan latja el.

(3) A KépviselGtestulet a feladatkorébe tartozd kdzszolgaltatasok teljesitésérdl, a feladatok
ellatasarol elsésorban az altala 1étrehozott intézmények, gazdasagi tarsasagok utjan gon-
doskodik.

(4) A Képviselbtestilet egyes hataskorei gyakorlasat a polgarmesterre és a bizottsagaira
ruhazhatja. Az atruhazott hataskorok jegyzékét a 1. sz. melléklet tartalmazza.



(5) A Képvisel6testulet hataskorébdl nem ruhazhato at:
a.) a rendeletalkotas,

b.) szervezetének kialakitasa és mikoddésének meghatarozasa, tovabba a térvény altal hatas-
korébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas, felmentés,

c.) a helyi népszavazas kiirasa, az Onkormanyzati jelképek, kitlintetések és elismeré cimek
meghatarozasa, hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa,

d.) a gazdasagi program, a kdltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrél sz6l6 besza-
molé elfogadasardl, a helyi adé megallapitasa, a telepllésrendezési terv jévahagyasa, a
Képviselbtestilet altal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel, a kdtvénykibocsatas,
tovabba a k6zossegi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele és atadasa,

e.) Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valé csatla-
kozas,

f.) megallapodas kiilféldi Onkormanyzattal valo egyuttmiikodésrdl, nemzetkdzi Onkormany-
zati szervezethez val6 csatlakozas,

g.) intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése,
h.) kozterllet elnevezése, emlékmd allitas,

i.) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,
j.) a birosagok népi UIndkeinek a megvalasztasa,

k.) allasfoglalas Megyei Onkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérél, ellatasi,
szolgaltatasi korzeteirél, ha a szolgaltatas a telepulést is érinti,

l.) véleménynyilvanitas olyan tGigyben, amelyben torvény az érdekelt Onkormanyzat allaspont-
janak a kikérését irja eld,

m.) amit torvény a Képvisel6testiilet at nem ruhazhatoé hataskdérébe utal.”

Il. fejezet

A KEPVISELOTESTULET MUKODESE
A Képviselotestiilet tilése

3.8. A Képviselbtestulet
- alakulé
- rendes
- rendkivuli
ulést tart.

Alakulé ilés
4.§. (1) A Képviselbtestulet az alakuld Ulését a valasztast kdvetd 15 napon belll tartja meg.

(2) Az alakulo tlést a legid6sebb telepllési képviseld, mint korelndk vezeti. A polgarmester



az illetménye megszavazasat kovetben atveszi az Ulés vezetését.
Rendes llés

5. §. (1) A Képviselbtestulet szukség szerint, az éves munkatervében meghatarozott szamu, de
legalabb hat Ulést tart.

(2) Az iiléseket altalaban szerdai napon 14.00 6réra kell 6sszehivni. A polgarmester a rendes
ulést - indokolt esetben - ettél eltéré idépontban is dsszehivhatja.

(3) A Képviselbtestilet julius-augusztus honapban - rendkivili ok kivételével - nem Ulésezik.

Rendkiviili lilés

6. §. (1) Halaszthatatlan déntést igényl6 esetben rendkivili Glést lehet tartani.
(2) Rendkivli tlést kell 6sszehivni:
a.) a polgarmester,
b.) legalabb harom képviseld,
c.) a Képvisel6testilet allando bizottsaganak az inditvanyara.

(3) A rendkivli Glés 6sszehivasara vonatkozo egyeb rendelkezéseket a 8. §. tartalmazza.

A Képviselotestiilet iilésének 0sszehivasa

7. §. (1) A Képvisel6testllet Gilését a polgarmester hivja dssze:
(2) A polgarmester akadalyoztatasa esetén a kdvetkezd személyek jogosultak az Ulés 6ssze-
hivasara:
- els6sorban az alpolgarmester,
- az alpolgarmester hianyaban, illetve akadalyoztatasa esetén az Ugyrendi Bizott-
sag elndke,
- fentiek hianyaban, illetve akadalyoztatasuk esetén a korelnok.

8. §. (1) A rendes ulésre sz6l6 meghivoét és irasos eléterjesztést ugy kell kézbesiteni, hogy azt az
ulést megel6z6 6 nappal a képvisel6k, illetve a meghivottak kézhez kapjak.

(2) A rendkiviili tilésre sz6l6 meghivot €s az eldterjesztéseket a Képviselotestiileti iilés elott
legalabb 24 6raval kell a képviseldk €s a jegyzd, valamint azok részére, akiket a polgarmester
sziikségesnek tart elektronikus levél (e-mail) atjan kézbesiteni.

(3) A polgarmester altal megindokolt, rendkivili kérilménynek itélt esetben az llés rovid uton
(telefon, fax, tavirat, kildénc) is 6sszehivhato.

(4) A6.8§. (2)b. c. pontjdban szabdlyozott esetben a polgarmester az inditvany benyujtasatoél
szamitott 8 napon belll kdteles gondoskodni az lilés dsszehivasardl.

(5) A meghivot és az irasos eldterjesztést elsdsorban elektronikus levél (e-mail) atjan kell
kézbesiteni a képviseldk illetve a meghivottak részére. Ebben az esetben a kézbesitési ivet az
olvasasi visszaigazolas helyettesiti.



9. §. (1) A meghivo tartalmazza a Képvisel6testileti Glés napjanak, helyének, kezd6 idépontjanak

10.§.

pontos megjeldlését, a napirendi pontok targyat, eléterjesztéjének, eldaddjanak megjeldlé-
sét.

(2) A Képviselbtestlleti Glésre meg kell hivni:

a.) telepulési képviseldket, tovabba tanacskozasi joggal a:
b.) jegyzét,
c.) a nem képviseld bizottsagi tagokat,
d.) Helyi Kisebbségi Onkormanyzat elnokét,
e.) a valasztokerllet orszaggydlési képviseléjét,
f.) a napirendi pontok eléaddait,
g.) a Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységeinek vezetdit,
h.) a Képvisel6testllet allandod bizottsagainak nem képviselStestileti tagjait (beszamolta-
tasukkor vagy amikor a bizottsag elGterjesztéssel €l a testilethez),
i.) az Onkormanyzati intézmények vezetéit a feladatkdrokbe tartozé, ill. feladatkoriket
erintd elbterjesztés targyalasara,
j.) mindazokat, akiknek a jelenlétét a polgarmester szikségesnek tartja,
k.) az alabbi onszervez6do kozosségek képviseldit a tevékenységi koriiket érintd
eldterjesztes, valamint a koltségvetési koncepcio €s a koltségvetési rendelet targyalasara:
- helyi partok képviseldjét
- vallalkozok képviselojét
- Nagycsaladosok Egyesiilete képviseldjét
- nyugdijasok képviseldjét
- Sportegyesiiletek vezetdit
- Keceli Polgardr Egyesiilet elnokeét
- Motocross Egyesiilet elnokét
- Tizolté Egyesiilet képviseldjét

(3) A meghivoval egyuitt kell kikézbesiteni a irasos el6terjesztéseket. A (2) bekezdés h., i., j.,k.

pontjaban meghatarozottak irasos el6terjesztést csak ahhoz a napirendi ponthoz kapnak,
amelyikhez meghivasuk kapcsolodik.

(1) A Képviselo-testiilet {ilésének idopontjarol és napirendjérdl a lakossagot a meghivonak a
hirdetétablan torténd kifiiggesztésével, az Onkormanyzat hivatalos honlapjan ¢és a
kabeltelevizion torténd  megjelenitésével értesiteni kell. Az Onkormanyzat hivatalos
honlapjan meg kell jelentetni tovabba a nyilvéanos iilésre benytjtott irdsos eldterjesztéseket is.
Lehetdség szerint a nyilvanossagot a helyi sajto utjan is tajékoztatni kell.

(2) A Képviselbtestllet Glése nyilvanos.

Zart ulés

"Otv. 12. §.

A Képviselbtestiilet
a.) zart llést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa, illetleg

visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi blintetés kiszabasa és allasfoglalast
erinté szemelyi lgy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele,
tovabba Onkormanyzati hatosagi, 6sszeférhetetlenségi és kitlintetési ligy targyalasakor."



11.8. (1) Zart Glést rendelhet el a Képviselbtestlilet a vagyonaval valo rendelkezés és az altala Kiirt
palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas Uzleti érdeket sértene. A zart lilés elrende-
Iésérdl a Képviselbtestilet mingsitett tdbbséggel hataroz.

(2) A zart Ulésen a Képvisel6testllet tagjai, a jegyz6, tovabba meghivasa esetén az érintett és
a szakértd vesz részt. Torvény elbirhatja, mely esetben kotelezé az érintett meghivasa.

Az ulések napirendje

13.8. (1) Az Ulés napirendjére, azok targyalasi sorrendjére a polgarmester tesz javaslatot, melynek
alapjan a napirendet a testulet egyszeri sz6tébbséggel allapitja meg.

(2) A napirendi pontok targyalasi sorrendje altalaban a kdvetkezé:
a.) a polgarmester tajékoztatdja a lejart hataridej hatarozatok végrehajtasardl,
b.) rendelet-tervezetek,
c.) - hatarozati javaslatot tartalmazé eléterjesztések,
- beszamolo jellegii elbterjesztések,
d.) személyi jellegli tgyek,
e.) kérdések, interpellaciok,
f.) tajékoztatok, bejelentések.

(3) Csak a meghivoval egyittesen kézbesitett irasos elbterjesztések vehetdk fel a napirendre.
Kivétel ez aldl a testllet hataskorébe nem tartozo Ugyekrél tajékoztatas. Indokolt esetben
a Képviselbtestilet az Glés napirendjét, az elbterjesztésének médijat, benyujtasanak hatar-
idejét egyszerli szotdbbséggel hozott hatarozataval a fentiektdl eltéréen is meghataroz-
hatja.

Siirgosséqi inditvany

14.§. (1) Siirg6sségi inditvanyt a polgarmester, a jegyz0, a bizottsagok elndkei, vagy a képviselok
egynegyede (2 f0) terjeszthet eld.

(2) Az inditvanyt - sirg6sség tényének révid indoklasaval és az anyag becsatolasaval - iras-
ban, az Ulés el6tti utolsé munkanapon 12 éraig a polgarmesterhez kell benyujtani.

(3) A surg6sség elfogadasardl a Képvisel6testulet egyszeri tobbséggel hataroz. A suirgés-
ség elfogadasa esetén a Képviselbtestilet az inditvanyt napirendjére tizi.

(4) Ha a testulet a surg6sségi inditvanyt nem fogadja el, dont arrél, hogy az tigyet mikor tar-
gyalja.

A Képviselotestiilet tanacskozasi rendje

15.8. (1) Az Uilést a polgarmester vezeti, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester helyettesiti.
A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyideji betdltetlensége, ill. tartés akada-
lyoztatasuk esetén az tlést az Ugyrendi Bizottsag elndke, az 6 akadalyoztatasa esetén a
korelndk vezeti.

(2) Az Ulés megnyitasa, a hatarozatképesség megallapitasa utan a polgarmester javaslatot



tesz a napirendre, majd annak elfogadasa utan tajékoztatast ad a lejart hatarideji Kép-
viselbtestlleti hatarozatok végrehajtasardl.

(3) A Képviselbtestlilet akkor hatarozatképes, ha az ilésen a telepulési képvisel6knek tobb
mint fele (legalabb 5 képviseld) jelen van.

(4) A hatarozatképtelen testuleti Gilést 8 napon belll ugyanazon napirendek megtargyalasa-
ra ujra 6ssze kell hivni.

16.§. A polgarmester vagy barmelyik képvisel6 javasolhatja a napirendi pont targyalasanak elna-
polasat. Ha az elnapolassal az el6terjesztd egyetért, errél a Képviselbtestilet vita nelkdl ha-
taroz.

17.8. A tajékoztatdé napirendek felett nem kell vitat nyitni.
18.8. (1) Az Ulésen els6ként a napirend el6addjat illeti a szo.

(2) A vitat megel6z6en az eléadbéhoz kérdéseket lehet intézni, amelyekre nyomban valaszol-
nia kell.

(3) A képviselok ugyanazon napirendhez tobbszor szolhatnak hozza, alkalmanként legfeljebb
Ot percben.

Elhuzédé vita esetén a polgarmester, vagy barmely képviseld javaslatara a testllet egyszeri
szotobbséggel hozott hatarozattal tovabb korlatozhatja a hozzaszélas idétartamat.

(4) Barmikor szot kérhet az a képviseld, ill. az az el6terjesztd, aki személyét érinté hozzaszo-
lasra kivan reagalni.

(5) Az eléado, a polgarmester, a jegyzd, a Hivatal napirendben érintett dolgozéja tobb alkalom-
mal is hozzaszdlhatnak.
A tanacskozasi joggal rendelkez6k a napirendi pont vitaja soran legfeljebb egy esetben és
5 perc id6tartamban szoélalhatnak fel.

(6) Egyéni kérelmek elbiralasa esetén a testllet egyszer(i sz6tdbbséggel 5 percre szét adhat
a kérelmezdnek.

19.8. A napirend el6addja a szavazas megkezdése el6tt barmikor javasolhatja a téma napirendrél
torténd levételét. A javaslatrdl a testilet vita nélkll, egyszerl sz6tobbséggel hataroz.

20.§. A Képviselbtesttlet elhatarozhatja, hogy a kiemelked6en fontos tgyeket két forduldban - elébb
az elveket, majd a konkrét szoveget - targyalja meg.

Az Ulés rendjének fenntartasa

21.8. (1) Az ulés rendjének fenntartéasa a polgarmester feladata.
(2) A polgarmester az llés rendjét a kdvetkez6képpen biztositja:

a.) figyelmezteti a hozzaszolot, ha eltér a targyalt tématdl, vagy a tanacskozashoz nem ill6,
masokat sért6 megfogalmazast hasznal,

b.) rendre utasitja azt, aki a képvisel6hdz méltatlan magatartast tanusit,



c.) ismételt rendre utasitas esetén javaslatot tesz a testuletnek a targyalt napirendi pont to-
vabbi vitajabdl valé kizarasra,
a javaslatrol a KépviselGtestilet vita nélkul egyszerl szétobbséggel hataroz,

d.) rendre utasitja, illetve javaslatot tesz a terem elhagyasara rendzavarast tanusité - nem
képviseld - jelenlévbket, melyrél a testllet egyszeri szotdébbséggel dont,

e.) ha az Glésen olyan rendzavaras térténik, amely a tanacskozas folytatasat lehetetlenné
teszi, az Glést hatarozott id6re félbeszakithatja.
Ha a polgarmester nem talal meghallgatasra, elhagyja az elndki széket, az Ulés ezzel fél-
beszakad és polgarmesteri 6sszehivasra folytatodik.

Eloterjesztés

22.§. (1) El6terjesztésnek mindsul:
a.) rendeleti javaslat,
b.) hatarozati javaslat,
c.) beszamold,
d.) tajékoztaté.

(2) A (1) bekezdésben foglalt c.) és d.) pont szerinti eléterjesztés kivételesen szobeli is lehet.

(3) A Képviselbtestilet elé dontést igényld kérdésben elbterjesztés benyujtasara jogosult:
a.) a KépviselGtestilet tagja,
b.) a témakor szerint illetékes bizottsag,
c.) a polgarmester,
d.) ajegyzé,
e.) a polgarmester ellenjegyzésével Onkormanyzati intézmény vezetdje, a Polgarmesteri
Hivatal belsé szervezeti egységének vezetéje.

(4) Jogszabaly el6irasa, ill. a polgarmester felkérése alapjan az Onkormanyzat feladatkorét
érint6 kérdésekben nem Onkormanyzati szervek vezetdi, képvisel6i is beszamolhatnak,
ill. tjékoztatast adhatnak a Képviselbtestuletnek.

(5) Az elbterjeszt6 az elbterjesztés elkészitésére kulon el6adot jeldlhet ki, aki az elbterjesztés
megtargyalasan tanacskozasi joggal vesz részt.

23. §. Az irasbeli el6terjesztésnek tartalmaznia kell:
a.) az elbterjesztés targyat és a tényallast,
b.) a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjait,
c.) az alternativak indokait, a megvaldésitas varhaté pozitiv és negativ kdvetkezményeit,
d.) hatérozati javaslatot /rendelet-tervezetet/,
e.) az elbterjeszt6 alairasat.



Képvisel6i onallé inditvanyok

24.§. (1)
a) Az cl6terjesztések alapjan a napirendre felvett ligyekkel 0ssze nem fiiggd — képvisel6i 6nalld
inditvanyt a polgarmesternél kell a rendes {ilés napjat megel6z6en legalabb 1 munkanappal
irasban beterjeszteni.

b.) A napirenddel 6sszefligg6 képvisel6i onallé inditvanyt legkésébb az ulés
megkezdéseéig irasban lehet benyujtani.

(2) A beterjesztésnek tartalmaznia kell az 6nallo inditvanyt, eléterjeszteni kivano személy ne-
vét, az inditvany elnevezését és szbvegét, az elbterjeszt6 sajatkezi alairasat.

(3) A Képviselbtestilet tlésének napirendjére dnallé napirendi pontként felvehetd inditvanyok
a 22. §-ban foglaltaknak megfeleld:
- rendeleti javaslatok,
- hatarozati javaslatok
lehetnek.
Interpellaciék

25.8. (1) A telepulési képvisel6t onkormanyzati tgyekben interpellacios jog illeti meg.

(2) A képvisel6 az interpellaciot a polgarmesterhez, a jegyz6hoz, a bizottsagok elndkéhez, valamint a
polgarmesteri hivatal tisztségvisel6ihez cimezheti.

(3) Az interpellacio cimzettje a képviselGtestiileti Glésen, vagy 15 napon belll irasban az interpellalonak,
legkésdbb azonban a soron kdvetkezd képviselbtestileti Glésen kdteles érdemi valaszt adni.

(4) A valasz utan az interpellal6é képviselének viszontvalaszra van joga, amely nem terjedhet tul az
interpellaciora adott valasz értékelésén.

(5) Amennyiben az interpellaciora adott valaszt a képvisel6 nem fogadja el, a valasz elfogadasarél a
képviselbtestllet vita nélkdl hataroz.

(6) A Képviselbtestilet el nem fogadott valasz esetén, az interpellacié alapjan részletes vizsgalatot
rendelhet el, amelyet bizottsag, vagy hivatala folytat le. Az interpellacié targyalasarol
a képviselbtestlilet a jelentés beérkezését kdvetd Ulésen dont.

Kérdés
26.8. (1) A Képviselbtestilet tagjai a polgarmesterhez, a bizottsagok elndkeihez, a jegyz6hoz és az
intézmények vezetdihez a feladatkorikbe tartozé ligyekben kérdést intézhetnek.
(2) A kérdést az Ulés el6tt vagy az Ulésen lehet a kérdezetthez elbterjeszteni.

(3) A kérdés cimzettje a KépviselGtestileti Ulésen koteles valaszt adni.

Dontéshozatal

27.8. (1) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati javasla-
tokat egyenként teszi fel szavazasra ugy, hogy elébb a vita soran elhangzott modosito és
kiegészit6, majd az eredeti javaslatrol kell donteni.

A szavazas eredményének megallapitasa utan a polgarmester kihirdeti a hatarozatot.

(2) A Képviselbtestilet tagjai "igen"-nel vagy "nem"-mel szavazhatnak, vagy tartézkodhatnak a



szavazastol.

(3) A hatarozati javaslat elfogadasahoz a jelenlévé telepllési képvisel6k tdébb mint felének
"igen" szavazata szlkseéges.

(4) A minésitett tobbséghez a megvalasztott telepulési képvisel6k tobb mint felének "igen" sza-
vazata szukséges (5 szavazat).

(5) Minésitett tdbbség szikséges:

a.) rendeletalkotashoz,

b.) szervezetének kialakitasahoz, mikoédésének meghatarozasahoz, tovabba a térvény
altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz, felmentéshez,

c.) Onkormanyzati tarsulas létrenozasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
valoé csatlakozashoz,

d.) kilféldi Onkormanyzattal valé egyiittmikédési megallapodashoz, nemzetkdzi Onkor-
manyzati szervezethez vald csatlakozashoz,

e.) intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megsziintetéséhez,

f.) az SZMSZ-ben meghatarozott ligyek eldontéséhez,

g.) a képvisel6 kizarasahoz,

h.) az Otv. 12. §. (4) b.) pontja szerinti zart Ulés elrendeléséhez,

i.) a 2. sz. mellékletben meghatarozott értékhatar folotti hitelfelvételhez.

28.§. (1) A rendelet-tervezeteket az Ugyrendi Bizottsag és a jegyzd minden esetben, valamint a
targykor szerint illetékes bizottsag véleményezi.

(2) Az 6sszes allando bizottsag allasfoglalasa sziikséges
- a koltségvetési koncepcio,
- a koltségvetes,
- a zarszamadas
elfogadasahoz.

A szavazas rendje

29.8. (1) A szavazas altalaban nyiltan, kézfelemeléssel torténik.

30.8. (1) A KépviselGtestuilet titkos szavazast tart jogszabalyban meghatarozott esetben és:
- valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, ill. visszavonasa,
- fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi buntetés kiszabasa esetén.

Titkos szavazast tarthat:

- allasfoglalast igényldé személyi Ggy targyalasakor,

- Onkormanyzati hatésagi 6sszeférhetetlenségi és kitlintetési tigy targyalasakor,
- vagyonaval valo rendelkezés és az altala kiirt palyazat targyalasakor.

(2) A titkos szavazas elrendelésére barmely képviseld javaslatot tehet. A javaslatrél a Képvise-
I6testllet mindsitett tobbséggel hataroz.

(3) A Képviselbtestlilet - a polgarmester vagy barmely jelenlévd képviseld javaslatara - egysze-
ri sz6tobbséggel névszerinti szavazast rendelhet el.
Névszerinti szavazasnal a jegyz6 névsor szerint felolvassa a képvisel6k nevét, akik "igen",
"nem", "tartdzkodom" nyilatkozattal szavaznak.
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A jegyz0 a szavazatokat a névsoron feltlinteti és azt - a szavazatok 6sszeszamlalasa
utan - atadja a polgarmesternek, aki kihirdeti az eredményt. A szavazasrol készllt névsort
a jegyz6koényvhoz kell csatolni.

31.8. (1) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazélapon, urna igénybevetelével torténik.
A szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja.

(2) A titkos szavazasrol jegyzékonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:
- a szavazas helyét, napjat, targyat,
- a Szavazatszamlalé Bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
- a szavazas soran felmertlt, jogi jelentéséggel bird kdrilményeket,
- a szavazas eredmeényét,
- a bizottsag tagjainak alairasat.

"Otv. 14. §.

(2) A Képviselbtestiilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozéjat az
tigy személyesen érinti. A teleplilési képvisel6 kbteles bejelenteni a személyes érintett-
séget.

A kizarasrol az érintett teleplilési képviselé kezdeményezésére vagy barmely képviseld ja-
vaslatara a Képviselbtestlilet dont. A kizart teleplilési képviselbt a hatarozatképesseg szem-
pontjabdl jelenlévének kell tekinteni."”

A Képviselotestiilet dontései

32.§. (1) A Keépvisel6testilet Onkormanyzati rendeletet alkot, hatarozatot hoz, illetve egyes esetek-
ben allasfoglalasban rogziti véleményét.

(2) A rendeleteket és hatarozatokat kilon-kulon a naptari év elejétél kezd6déen folyamatos
sorszammal, évszammal és megkulonboztetett jelzéssel kell ellatni a kovetkez6k szerint:

a.) A rendelet jeldlése:
Kecel Varos Képvisel6testiletének a rendelet szama évenként Ujra sorszamozva /év a
( kihirdetés hénapja, napja ) szamu rendelete.

b.) A hatarozatok jel6lése:
.............. /év [Kt.hat./ sz. hatarozata.

33.8. (1) Rendeletalkotast kezdeményezhet:
a.) a polgarmester,
b.) barmely Képviselbtestuleti tag,
c.) a Képviselbtestulet bizottsaga,
d.) ajegyzé.

(2) A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyuijtani, aki azt az Ugyrendi, valamint a
targy szerint illetékes bizottsaggal és a jegyz6vel véleményezteti, majd a KépviselGtestilet
elé terjeszti.

(3) A rendeletalkotas szlikségességérdl a Képviselbtestilet allast foglal.

(4) A Képviselbtestulet megbizhatja barmely bizottsagat a rendelettervezet el6készitésével,
vagy erre ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.
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(5) A rendelet-tervezeteket irasos indoklassal egytitt kell a Képvisel6testilet elé terjeszteni.
(6) Az Ugyrendi Bizottsag sziikség szerint, de legalabb kétévenként feliilvizsgélja a rendele-
teket és javaslatot tesz a Képviselbtestiletnek azok modositasara, hatalyon kivil helye-
zésére, vagy Ujabb rendeletalkotasra.
(7) A rendeletek egységes szerkezetbe foglalasardl a jegyzd folyamatosan gondoskodni koteles.
34.§. A hatarozatot az ulésrél készilt jegyz6konyv szoszerint tartalmazza.

A hatarozat magaban foglalja a végrehajtasért felelés megjeldlését, a végrehajtas hataridejét,
valamint indokolt esetben azoknak a felsorolasat, akiknek a hatarozatot meg kell kuldeni.

A rendeletek kihirdetése és a hatarozatok kozlése

35.8. (1) A rendeletek kihirdetésérél a jegyzd gondoskodik. A rendeletek hivatalos kihirdetése
a Varoshaza hirdetétablajan valo elhelyezéssel torténik. Tovabbi kihirdetési médot a
rendelet tartalmazhat.

A hatarozatokat megkildi az érintetteknek.
A rendeletekrdl és hatarozatokrdél nyilvantartast vezet.

(2) A Képviselbtestllet rendeleteit meg kell kildeni:
a.) azoknak a jogalkalmazo szerveknek, intézményeknek, amelyeknek azok feladatot alla-
pitanak meg,
b.) a Varosi Kényvtarnak.

(3) A rendeletek kozlésének egyéb formai:
a.) képvisel6k utjan,
b.) sajtd, hirdetmények utjan (szészerint).

(4) A Képvisel6testuleti hatarozatokat meg kell kuldeni:

a.) a végrehajtasért felel6soknek,
b.) akiknek az értesitését a Képviselbtestulet elbirja.

Az iilés jeqyzokonyve

36.§. (1) A Képviselo-testiilet iilésérol kép- és hangfelvételt, majd két példanyban jegyzokonyvet kell
késziteni. A jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik. Az iilésrdl késziilt kép- és
hangfelvételt teljes terjedelmében, vagatlanul az iilés hetét kovetd héten két alkalommal a helyi

televizioban le kell vetiteni. A zart {ilésrdl csak hangfelvételt kell késziteni.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza:
a.) az Ulés helyét, idépontjat,
b.) a megjelent és tavolmaradt képvisel6k, valamint a jelenlévé meghivottak nevét, tovabba
az egyeb résztvevok szamat,
c.) az elfogadott napirendet,
d.) a targyalt napirendi pontokat és az el6addk nevét,
e.) a tanacskozas, illetve a hozzaszolasok lényegét,
f.) dontésenként a szavazas szamszer( eredményét,
g.) a hozott hatarozatokat, rendeleteket,
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h.) az lés befejezésének idejét.
(3) Az Ulés jegyz6bkdnyvét a polgarmester és a jegyzd irja ala.

(4) A nyilvanos iilésrol késziilt jegyzokonyvet meg kell jelentetni az onkormanyzat hivatalos
honlapjén.

(5) A valasztopolgarok - a zart Ulés kivételével - betekinthetnek a Képviselbtestilet eléterjesz-
tésébe és Ulésének a jegyz6kdnyvébe. A zart Glésrél kilon jegyzékonyvet kell késziteni.

(6) A jegyzokonyvek és egyéb dokumentumok a Polgarmesteri Hivatalban, valamint az

onkormanyzat hivatalos honlapjan tekinthetdk meg.

(7) A jegyz6kdnyvekhez mellékelni kell a meghivét, az irasos elbéterjesztéseket, a titkos szava-
zasi jegyz6konyvet, a névszerinti szavazas névsorat és a jelenléti ivet.

(8) A jegyz6 a jegyz6konyveket a mellékletekkel egyiitt évente bekatteti. A kép- €s hangfelvételt teljes
terjedelmében, vagatlanul archivalni kell és legalabb 6t évig meg kell Orizni.

1l. fejezet

A lakossagi forumok rendje

37.8. (1) A Képvisel6testllet évente egy alkalommal, elére meghirdetett kzmeghallgatas keretében
lehetbvé teszi allampolgarok, allampolgari k6zosségek, tarsadalmi szervezetek részére, hogy
kozvetlenll terjesszék eld kézérdeki kérdéseiket, kezdeményezéseiket, tegyék meg javaslataikat.

(2) A Képviselbtestiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek tajékoztatasa, ill. esetlegesen az
altala kulén meghatarozott dontések el6készitésébe torténd bevonasa érdekében varosforumot
hivhat 6ssze.
A dontések el6készitése céljabdl tartott varosférum allasfoglalasat jegyzékonyvbe kell fog-
lalni és a testuleti eléterjesztéshez kell csatolni.

(3) A Képviselbtestlilet az elhangzott és azonnal meg nem valaszolt kbzérdeki kérdés, kezde-
ményezés, javaslat megvizsgalasat a targy szerint illetékes bizottsagnak adja ki.
A vizsgalat eredményérdl a bizottsag elndke a Képviselbtestllet soron kdvetkezd Glésén
tajékoztatast ad.

(4) A javaslattevét a vizsgalat eredményeérél, a Képviselbtestilet dontésérél tajekoztatni kell.

(5) A kdzmeghallgatas, ill. a varosférumok helyérél, idejérél a lakossagot legalabb 15 nappal
korabban a sajto utjan is tajékoztatni kell.

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

38.§.(1) A helyi népszavazast az Otv. 47. §. (1) bekezdés a-c.) pontjaban meghatarozottakon
felll a valaszt6 polgarok legalabb 10 %-a kezdeményezheti.
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(2) A Képviselbtestiilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt a valasztdpolgarok lega-
labb 20 %-a kezdeményezte.

(3) Népi kezdeményezést legalabb a helyi valasztopolgarok 5 %-a nyujthat be a polgarmester-
nél.

(4) A képvisel6testilet koteles megtargyalni azt a népi kezdeményezést, amelyet a valaszto-
polgarok 10 %-a inditvanyozott.

V. fejezet

A KEPVISELOTESTULET TAGJAINAK JOGALLASA

A telepulési képviselo

39.8. (1) A telepllesi kepvisell a telepulés egeszeeért vallalt felelosséggel kepviseli valasztoi érde-
keit, megilletik az Otv-ben és az SZMSZ-ben meghatarozott jogok és terhelik a kotelezett-
ségek. A teleplilési képvisel6k jogai és kotelezettségei azonosak.

(2) A képvisel6 jogai kulondsen:

- a polgarmesterté|, jegyz6tdl, bizottsagi elndktdl Onkormanyzati tigyben felvilagositast
kérhet, amelyre az Ulésen - vagy legkésébb 15 napon beldl irasban - érdemi valaszt kell
adni,

- tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag Glésén,

- kezdeményezheti, hogy a Képvisel6testiilet vizsgalja felll bizottsaganak, a polgarmes-
ternek, a Helyi Kisebbségi Onkormanyzatnak (atruhazott hataskorben) Onkormanyzati
dgyben hozott dontését,

- megbizas alapjan képviselheti a Képviselbtestlletet,

- a Polgarmesteri Hivataltél igényelheti a képvisel6i munkajahoz szikséges tajékoztatast,
ugyviteli kdzremikddést,

- k6zérdekl Ugyben kezdeményezheti a Polgarmesteri Hivatal intézkedését, amelyre a
Hivatal 15 napon belll érdemi valaszt koteles adni.

(3) A képviseld kotelességei:

- koteles részt venni a Képviselbtestulet, ill. annak a bizottsagnak az ulésén, amelynek
tagja,

- kételes széban el6zetesen bejelenteni a polgarmesternek, ha a Képviselbtestilet vagy a
bizottsag Ulésén nem tud megjelenni,

- koteles a tudomasara jutott szolgalati, hivatali titkot, ill. egyéb olyan informaciét megériz-
ni, amelynek illetéktelen személy részére vald kdzlése az Onkormanyzat gazdasagi vagy
egyéb érdekét sértené,

- koteles képvisel6i megbizatasahoz meéltd, a Képviselbtestilet és szervei tekintélyét és
hitelét 6v6 magatartast tanusitani.

A polgarmester

40.8. (1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

(2) A Képviselbtestlilet - a jogszabaly keretei k6zott - hatarozza meg a polgarmester
munkabérét és gyakorolja felette a munkaltaté jogokat.
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(3) A polgarmester munkabérére, ill. jutalmazasara a Pénzligyi Bizottsag terjeszt el javasla-
tot.

(4) A polgarmester, ha a Képvisel6testiilet ddntését az Onkormanyzat érdekét sértének tartja,
kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat, ugyanazon tgyben egy alkalommal.
A kezdeményezést az Ulést kdvetd 3 napon belll nyujthatja be, a Képviselbtestilet a
benyujtastol szamitott 8 napon belll dént.

(5) A polgarmesteri tisztséggel kapcsolatos dsszeférhetetlenségi szabalyokat az Otv. 33/A.
§-a tartalmazza.

(6) A polgarmester sorozatos térvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatt a Képvisel6tes-
tulet - mindsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan - keresetet nyujthat be a polgarmes-
ter ellen a helyi Onkormanyzat székhelye szerint illetékes megyei birésaghoz a polgarmes-
ter tisztsége megszintetése érdekében. Egyidejlleg kérheti a polgarmesternek e tisztsé-
geébdl torténd felfliggesztését is. A birdsag a keresetet soronkivl biralja el.

Az alpolgarmester

41.8. (1) A Képviselbtestilet a sajat tagjai kézul a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a
Képviselbtestilet megbizatasanak idétartamara, a polgarmester helyettesitésére, munkaja-
nak segitésére alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval, tarsadalmi megbizatasban latja el tiszt-
ségét.

V. fejezet

A Képviselotestiilet bizottsagai

42.§. (1) A Képviselbtestulet a kovetkez6 bizottsagokat hozza létre:

1.) Ugyrendi Bizottsag (3 f6)
2.) Pénzlgyi, Gazdasagi és Telepulésfejlesztési Bizottsag (5 f6)
3.) Szocialis és Egészséglgyi Bizottsag (5 f6)
4.) Kulturalis és Idegenforgalmi Bizottsag (5 f6)

(2) A Képviselbtestiilet meghatarozott feladatok ellatasara, ill. meghatarozott tigyek
megtargyalasara ldeiglenes Bizottsagot hozhat létre.

(3) A bizottsagok ugyviteli teend8inek ellatasardl a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

43.8. (1) A bizottsagok hatarozatképességére, hatarozathozatalara és mikodésuik rendjére a
Képviselbtestuletre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

44.§. (1) A bizottsagok fébb feladatai:
a.) dontenek a Képviselbtestilettdl atruhazott hataskérokben,
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b.) el6készitik és véleményezik a testlleti eléterjesztéseket,
c.) szervezik és ellenérzik a dontések végrehajtasat, a rendeletek hatalyosulasat,
d.) allast foglalnak a rendelet-tervezetek, fejlesztési koncepcidk, programok, kdltségvetés

(2) A bizottsagok reészletes feladatait a Szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.
A bizottsagok elndkeinek és tagjainak névsorat az 2. sz.fuggelék tartalmazza.

45.§. A bizottsagok tevékenységukrél évente egy alkalommal beszamolnak a Képviselbtestiletnek.

46.8. (1) A bizottsag tagjai:
a.) részt vesznek szavazati joggal a bizottsag Ulésein, a bizottsag dontéseinek el6készi-
tésében, javasolhatjak témakérok napirendre tiizését,
b.) a 44. §. c.) pontja szerinti ellenérzésekben vesznek részt,
c.) a bizottsag feladatkorébe tartozo Ggyekben felvilagositast kérhetnek,
d.) megbizas alapjan képviselik a bizottsagot, nevében nyilatkozatot tehetnek.

(2) A bizottsag nem képvisel6 tagjait is az (1) bekezdésben felsorolt jogositvanyok megilletik.
(3) A Képviselbtestlleti tag tdbb bizottsagnak is tagja lehet, elndéke azonban csak egynek.
(4) A bizottsag tagjanak megbizatasa megsziinik:
a.) lemondassal,
b.) képvisel6i mandatum megsziinésével.
47.8. (1) A bizottsag Ulését a bizottsag elndke hivja 6ssze és vezeti.
(2) Az elndk koteles 6sszehivni a bizottsagot:
- Képviselbtestllet hatarozata alapjan,
- polgarmester inditvanyara,

- bizottsagi tagok 1/3-anak kérésére.

(3) A bizottsag Ulésére a polgarmestert, a jegyz6t és az elndk altal megjeldlt egyéb érintetteket kell
meghivni.

(4) A bizottsag Ulése nyilvanos, zart Glést tart az Otv. 12. §. szerinti, ill. az SZMSZ. 11. §. (1)
bekezdése szerinti esetekben.

(5) A zart Glésen a bizottsag tagjai, a polgarmester, a jegyz8, tovabba meghivasa esetén az
eérintett és a szakértd vesz részt.

(6) A bizottsag Ulésérdl jegyz6kdnyvet kell késziteni.

48.§. A Képviselbtestllet altal a bizottsagokra atruhazott hataskorok jegyzékét az SZMSZ 1. sz.
melléklete tartalmazza.

V1. fejezet

A KEPVISELOTESTULET HIVATALA, JEGYZO, ALJEGYZO

A Képviselotestiilet hivatala

49.8. (1) A Képviselbtestilet egységes hivatalt hoz létre Kecel Varos Polgarmesteri Hivatala elneve-
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zéssel.

(2) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti, a polgarmester a KépiselGtestulet dontései szerint
és sajat Onkormanyzati jogkoérében iranyitja a hivatalt.

(3) A hivatal szervezeti felépitését, mikddési rendjét,feladatait és hataskorét az tgyrend tartal-
mazza, mely jelen szabalyzat 3. sz. figgelékét képezi.

A jeqyzd
50.8. (1) A Képviselbtestulet - palyazat alapjan - jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelmé-
nyeknek megfelel6 jegyz6t nevez ki.
(2) A kinevezés hatarozatlan id6re szél.
(3) A jegyz6 gondoskodik az Onkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
dont a hataskdrébe utalt Ggyekben, déntésre elékésziti a polgarmester hatarskérébe tar-

tozo allamigazgatasi Ugyeket, gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviselbi tekintetében.

Aljeqyzé

51.§. (1) A Képvisel6testilet a jegyz6 javaslatara - a jegyz6re vonatkozo szabalyok szerint - aljegy-
z6t nevez ki, a jegyz6 helyettesitésére, a jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasara.

(2) A kinevezés hatarozatlan id6re szél.

VII. fejezet

A Helyi Kisebbségi Onkormanyzat miikodésével
kapcsolatos szabalyok

52.§. (1) Kecel Véros Cigany és Német Kisebbségi Onkormanyzatanak miikoédésével kapcsolatos
feladatokat a Polgarmesteri Hivatal latja el.

(2) A Cigany és Német Kisebbségi Onkorményzat__mt’]kbdésének részletes szabalyait a sajat
Szervezeti és Mikddési Szabalyzata, a telepllési Onkormanyzattal valé kapcsolatat a
megallapodas tartalmazza.

VIIl. fejezet

AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

A koltségvetés

53.§. (1) A KépviselStestilet az Onkormanyzat éves koltségvetésérdl és a zarszamadasrol rendele-
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tet alkot.

(2) A koltségvetes targyalasat, illetve az ezzel kapcsolatos rendelet alkotasat kétfordulds tar-
gyalasi modszerrel kell végrehajtani.

a.) az els6 targyalasi forduld soran a koltségvetési iranyelvek, a Képviselbtestulet kotele-
z6en elbirt és szabadon vallalt feladatainak alapos elemzése, helyzetfelmérés alapjan,
gazdasagi koncepciot kell ésszeallitani, melynek soran:

- szamitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrasok bévitésének lehetéségét,
- meg kell hatarozni a kiadasi szlikségleteket, azok gazdasagos, célszerli megoldasat,

b.) a masodik targyalasi forduldban - a koltségvetési torvény altal elbirt részletezésben és
szerkezetében - a koltségvetési rendelet tervezetet targyalja a Képviselbtestilet.

(3) A koltségvetés tervezetét csak a bizottsagok véleményével egylitt lehet targyalni.

Az Onkormanyzat vagyona

54.§. (1) Az Onkormanyzat vagyonardél a Képviselbtestiilet a 6/1992. (X.7.) sz. rendeletben rendel-
kezett.

(2) A rendelet rogziti a forgalomképtelen vagyontargyakat, valamint a térzsvagyon korlatozot-
tan forgalomképes targyait, illetve azokat a feltételeket, amelyek szerint a vagyontargyakrol
rendelkezni lehet.

IX. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

55.§. (1) Ez a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat a kihirdetése napjan 1ép hatalyba. Egyidejlileg ha-
talyat veszti a Kecel Nagykdzség Képviselbtestiletének Szervezeti és Mikodési Szabaly-
zatarol sz616 3/1991. (111.11.) sz. Onkormanyzati rendelet, valamint az ezt médosito
9/1991. (V.20.) szamu, az 1/1992. (1.27.) szamu és a 15/1994. (XI1.30.) sz. Onkormanyzati
rendeletek, tovabba a Képviselbtestiilet feladat és hataskorérdl, illetve az atruhazott hatasko-
rokrél (SZMSZ.2.sz. melléklete )szolé 25/1995.(XI11.35.) sz. rendelet, valamint az ezt modositd
17/1996.(VI1.15.), a 15/1997.(VI1.4.) és a 20/1997.(X.20.) szamu dnkormanyzati rendeletek.

(2) Az SZMSZ a Polgarmesteri Hivatalban tekintheté meg.

(3) Jelen rendelet a 12/1995. (X.2.), a 22/1995. (XI1.31.), a 4/1996. (11.12.), a 9/1997. (IV.2.),
a 6/1998. (V.28.), a 9/1998. (IX.1.), a 12/1998. (X.29.), a 24/1998. (XII.21.), a 10/2001(X1.5.), a
8/2002.(X1.8.), a 11/2003.(V11.31.), a 7/2004.(1V.30.), a 27/2004.(X11.30.), a 15/2005.(X1.30.),
a 22/2005.(X11.30.), a 19/2006.(1X.6.), a 21/2006.(X.16.), a 23/2006.(X1.2.) és a 23/2007.(X11.28.)
modositd rendeleteket egységes szerkezetbe foglalt széveg.

56.§. A szabalyzat mellékletei:
1. sz. Képviselbtestulet feladat- és hataskore az atruhazott hataskorok jegyzéke
2. sz. Bizottsagok részletes feladatai
3. sz. Kotelezé és dnként vallalt feladatok jegyzéke

57.§. A szabalyzat figgelékei:
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1. sz. A Képvisel6testleti tagok névsora
2. sz. A bizottsagok elndkeinek és tagjainak névsora
3. sz. A Polgarmesteri Hivatal Ggyrendije

Haszillé Ferenc
polgarmester

Szaboéné Dr. Opauszki Zsuzsanna
jegyzd

Melléklet a 10/2011.(1V.20.) rendelethez

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

. sz. melléklete

Az atruhazott hataskorok jegyzéke

|. Bizottsagokra ruhazott hataskorok

Feladat megnevezése

Bizottsag megnevezése

1.) Miiko6déssel kapesolatos feladatok
- javaslatot tesz a polgarmester

illetményének emelésére,
jutalmazasara
2.) Foldmivelésiigyi igazgatas
- Termofold felajanlasanak
elfogadésa

3.) Szocialis és egészségiigyi hataskorok

- Dont a kamatmentes szocialis
kolcson folyositasarol

- Dontést hoz a méltanyossagi
apolasi dij megsziintetésérdl és
feliilvizsgalatarol.

4.) Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

- Meghatérozott  iddszakonként
attekinti az onkormanyzat 4ltal
fenntartott koltségvetési
szervek, az onkormanyzat atall
alapitott gazdalkodod szervek,
alapitvanyok  ellendrzésének
tapasztalatait.

- Félévente megtargyalja a bels6
ellendri jelentéseket, ill.
jovahagyja az éves ellendrzési
tervet.

Pénziigyi, gazdasagi és Tertiletfejlesztési
Bizottsag
/IPGTFB/

PGTFB

Szocialis ¢s Egészségiigyi Bizottsag

PGTFB
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Il. Polgarmesterre ruhazott hataskorok

1.) Szocialis és egészségiigyi agazat

- Dont a lakasfenntartasi tamogatasra vald jogosultsagrol.

- Dont az dtmeneti segélyrdl.

- Dont a szemétszallitasi dij megfizetése aloli részbeni mentességrol.

- Dont a rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatasrol.

- Dont a gyermekek, ill. kozép —vagy fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanuld fiatal
felndttek téritési dij tamogatasarol.

- Szocialis alapellatds esetén dont az intézményi téritési dij €s a személyi téritési dij kozotti
kiilonbség megtéritéséral.

2.) Lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

- Kivélasztja a bérlét és megkoti a bérleti szerzddéseket a lakasok és a nem lakas céljara szolgalo
helyiségek tekintetében.

- Kiadja a Flora Vendéghaz helyiségeit.

- Kérelemre engedményt ad a bérleti dij megfizetésére.

- Megallapodast kothet a bérldvel a lakas korszertisitésére, atalakitisara.

- Dont a lakbértamogatasrol.

- Modosithatja a torlesztés feltételeit a vevo fizetési kérelme esetén.

3.) Kozoktatasi igazgatas
- Dont az 6vodaba torténd jelentkezés modjardl, az 6vodai felvétel iddpontjardl.
- Gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a kozoktatasi intézmények vezetoi felett.

2. sz melléklet

Kecel Varos Képviselotestiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatahoz
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A bizottsagok feladatai

1.) Ugyrendi Bizottsag:

- Titkos szavazasok lebonyolitasa

- A Képviselbtestilet SZMSZ-ének véleményezése, hatalyosulasanak figyelemmel kisérése,
a sziukséges modositasokra javaslattétel

- Onkormanyzati rendeletek tervezetének véleményezése

- Onkormanyzati rendeletek, hatarozatok hatalyosulasanak ellenérzése

- Helyi népszavazas el6készitése, lebonyolitasa

- Telepiilési Onkormanyzatokkal létrejévé egyittmiikddési megallapodas elézetes véleménye-
zése

- Kisebbségi Onkormanyzattal létrejové megallapodas elézetes véleményezése

- Osszeférhetetlenségi tigyek vizsgalata

2.) Pénziiqyi, Gazdasagi és Telepulésfejlesztési Bizottsaq:

- Koézremiikédik az Onkormanyzat éves koltségvetésének, zarszamadasanak elékészitésében, e feladat
végrehajtasaban egyuttmikodik a Kulturalis és Idegenforgalmi Bizottsaggal

- Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati intézmények, vallalatok és egyéb szervezetek pénziigyi
gazdalkodasat

- A Képvisel6-testilet dontése alapjan ellendrzést végez az Onkormanyzat barmely intézményénél, az
ellenérzés tapasztalatairdl tajékoztatja a Képviseld-testiletet

- A Kulturalis és ldegenforgalmi  Bizottsaggal kdzdsen elbkésziti az Onkormanyzat gazdasagi
programjat

- Véleményezi az Onkormanyzat kéltségvetésérél szold rendelettervezetet

- Véleményezi a potkoltségvetést

- Hitelfelvételekrdl, kdtvénykibocsatasokrél allasfoglalast készit

- Véleményezi a zarszamadast, a normativ koltségvetési hozzajarulasnak elbiras szerinti elszamolasat

- Képviselbk, polgarmester vagyonnyilatkozataval kapcsolatos tigyekben eljar

- A telepllés egész terlletére Kkiterjed6 telepllésfejlesztési és rendezési tervek, feladatok
véleményezése

- Fejlesztési tervek tervezése, véleményezése

- Kereskedelmi és vendéglaté-ipari tevékenység felmérése, fejlesztésének véleményezése

- Vallalkozasi tevékenység tamogatasa

- Onkormanyzati tulajdonok hasznositasanak vizsgélata

- Véleményezi az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas szabalyait

- Onkormanyzati intézmények, vallalatok, stb. alapitasara, atszervezésére, megszintetésére készitett
javaslat véleményezése

- Az Onkormanyzat gazdasagi programjanak elékészitése

- A telepllés mezbgazdasagi jellegére tekintettel e tevékenység helyzetének figyelemmel kisérése,
fejlesztési megoldasok keresése.

3.)_Szocialis és Egészséqugyi Bizottsag:

- A telepllés szocialis feladatainak figyelemmel kisérése, megoldasi javaslatok kidolgozasa és
O0sszehangolasa

- A szocialis intézmények mikédésének figyelemmel kisérése, ezzel kapcsolatos javaslatok
kidolgozasa

- Szocidlis intézmények szervezeti, strukturalis fejlesztésére tett javaslatok véleményezése

- Szocialis vonatkozasu gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok 6sszehangolasa

- Szocialis otthoni beutalasok, segélyek, kamatmentes szocialis kdlcsondk odaitélése
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- Lakastamogatasok elézetes véleményezése

- A teleplilés egészségligyi feladatainak, helyzetének figyelemmel kisérése, megoldasi javasla-
tok kidolgozasa és dsszehangolasa

- Gydgyitd, egészségugyi intézmények mikddésének figyelemmel kisérése, javaslatok kidol-
gozasa

- Az intézmények szervezeti, strukturalis fejlesztésére tett javaslatok véleményezése

- Gyermek és ifjusagvédelem egészségugyi vonatkozasu feladatainak 6sszehangolasa

4.) Kulturalis és Idegenforgalmi Bizottsaq:

- Oktatasi, nevelési intézmények mikodésének figyelemmel kisérése

- Intézmények szervezeti, strukturalis fejlesztésére tett javaslatok véleményezése

- Oktatasi, mivészeti, ifjusagi feladatokkal 0Osszefliggd koncepciok kidolgozasa, el6terjesztése,
véleményezése

- A wvaéaros kulturalis életét meghatarozé koncepcidk kidolgozasa, fejlesztési elképzelések
megfogalmazasa, az intézményi és az dnszervezdd6 kulturalis kozosségek munkajanak figyelemmel
kisérése

- A kulturdlis rendezvények, események megvaldsitadsaban kézrem(ikddés, egyuttmiikddés szervezése,
tamogatdkkal val6 kapcsolattartas

- A telepllés sportpolitikai koncepcidjanak kialakitasa, célkitizések és feladatok meghatarozasa,
véleményezése

- A sportpolitikai feladatok végrehajtasaban érdekelt mas szervekkel val6é egyuttmikodés kialakitasa

- Sportlétesitmények mikddésének, gazdalkodasanak figyelemmel kisérése

- Tomegsport rendezveények elbkészitésében, lebonyolitasaban kozremikodés

- A telepulés idegenforgalmi fejlesztésében valéo kozremikodés, tervek, feladatok kidolgozasa,
véleményezése

- A kdrnyezetvédelem telepllés teriletét érint6 feladatainak gondozasa, ellenérzése

- Egyuttmikodés szervezése, 6sszehangolasa miemlékek védelmére

- KUlIféldi, testvérvarosi és egyéb idegenforgalmi kapcsolatok apolasa

- Orszagos és nemzetkdzi rendezvények szervezése és koordinalasa

- KUlféldi szakmai utak véleményezése

3. sz. melléklet a Szervezeti és Miikodési Szabalyzathoz
Kotelezo és onként vallalt feladatok jegvzéke

3. sz. melléklet Kecel Varos Onkormanyzat Szervezeti és Milkodési Szabalyzatahoz
Kecel Varos Onkormanyzat tevékenységeinek besorolasa

Megnevezés Szakfeladat szama | Besorolasa |
Polgarmesteri Hivatal

Allati hulladék kezelése, gylijtése 381201 kotelezd
Utépitések és feltjitasok 421100 kételez6
Kdzutak lzemeltetése 522110 kotelezd
Széllashely szolgaltatés ( Flora Haz) 551000 onként vallalt
Udiiltetés szallashely (Balatonmariai tabor) 552001 Oonként vallalt
Iskolai intézményi étkeztetés 562913 kotelez6
Udliltetés étkeztetés ( Balatonmariai tabor ) 562916 onként vallalt
Lapkiadas 581400 Oonként vallalt
Lakdingatlan bérbeadas, tizemeltetés 682001 kotelezd
Nem lakéingatlan bérbeadas, Uzemeltetés 682002 kotelezd
Park, zdldterilet fenntartas 813000 kotelezd
Viragkiallitas 823000 6nként vallalt
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Onkormanyzati jogalkotas 841112 kotelezd
Korzeti igazgatas 841124 kotelezd
Onkormanyzati igazgatas 841126 kotelezd
Onkormanyzat pénziigyi igazgatas 841129 kotelezd
Add, illeték kiszabasa, beszedése 841133 kotelezd
Nemzeti Ginnepek 841191 onként vallalt
Kozvilagitas 841402 kotelezd
Varosgazdalkodas, karbantartas, kazanhaz 841403 kotelezd
Nemzetkdzi kapcsolatok 842155 onként vallalt
Koézterllet rendjének fenntartasa 842421 kotelezd
Fizikoterapia mikodtetése 869037 onként vallalt
Csaléd- és nbévédelem 869041 kotelezd
Ifjlusagegészségugy 869042 kotelezd
Rendszeres segélyezés 88211 kotelezd
Atmeneti segélyezés 88212 kételezd
Kdzcélu munkavégzés 890441 onként vallalt
Kbézhasznu munkavégzés 890442 onként vallalt
Kézmunka program 890443 onként vallalt
Kulturalis misorok, rendezvények 900400 onként vallalt
Sportcsarnok lizemeltetés 931102 kotelezé
kotelezd
Ravatalozé fenntartas 960302
Folyékony hulladékleurité rekultivacidja kételezd
Ovodak Igazgatésaga
Ovodai intézményi étkeztetés 562912 kételezd
Ovodai nevelés 851011 kételezd
Sajatos nev.igényli gyeremekek évodai nevelése 851012 kételezd
Nemzetiségi 6vodai nevelés 851013 kotelezd
Bolcsédei ellatas 889101 kételezd
Vasori Konyvtar és Miivel6dési Haz
Varosi televizié mikddtetése 602000 onként vallalt
Kényvtar Uzemeltetés 910123 kételezd
Muzeumi tevékenység 910203 onként vallalt
Muivel6dési haz tevékenység 910502 kotelezd
Telepiilési kisebbségi 6nkormanyzatok
Cigany Kisebbségi Onkormanyzat 841127 kételezd
Német Kisebbségi Onkorményzat 841127 kételezd
Egyéb médon ellatott 6nkormanyzati feladatok
altalanos iskolai, nemzetiségi, sajatos
Kiskérosi Tébbceélu Kistérségi Tarsulas nev.oktatas kételezd
napkdzi és tanuldszobai ellatas kételezd
gyepmesteri tevékenység kételezd
Kiskdrosi Alapfokd Miivészetokt. Intézmény Alapfoku miivészeti oktatas onként vallalt
Kecel Id8seiért Kézalapitvany idések nappali ellatasa kotelezd
szocialis étkeztetés kételezd
hazi gondozas kotelezd
konyha Gzemeltetés kotelezd
idések otthona kételezd
gyermekjoléti szolgalat kotelezd
csaladsegit6 szolgalat kotelezd
Kecel Viz Kft. telepllési vizellatas kotelezd
szennyvizkezelés kotelezd
Vallalkozokkal kotott szerz6dés alapjan felnétt, gyermek haziorv. kotelezd
fogaszat kotelezd
tel.szilard hulladék szall. kotelez6

ugyeleti szolgalat

onként vallalt

szakrendelések

onként vallalt

laboratérium mikodtetése

onként vallalt
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1. szamu fuggelék
Kecel Varos Képviselotestiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatahoz

Az Onkormanyzati képviselék névsora

|. Polgarmester

Haszill6 Ferenc Kecel, Zrinyi I. u. 37.

Il. Helyi Onkormanyzati Képvisel6testiilet tagjai:

1. Dr. Beke Jozsef Kecel, Malom u. 22.

2. Berger Jozsef Kecel, Ady E. u. 5/1.

3. Dr. Borbényi llona Kecel, Béke tér 17.

4. Farkas Laszlo Kecel, Soltvadkerti u. 102.
5. Haszill6 Tamas Kecel, Bacso B. u. 18/2.
6. Herczeg Imre Kecel, Bacsé B. u. 6.

7. Hortobagyiné Németh Tunde Kecel, Rakoéczi F. u. 52.
8. Orcsik Attila Kecel, Soltvadkerti u. 51.

2. sz. fuggelék

Kecel Varos Képviselotestiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A bizottsaqgok elnokeinek és tagjainak névsora

Ugyrendi Bizottsag:
Elnok: Dr.Borbényi llona  Kecel, Béke tér 17.
Tagok: Orcsik Attila Kecel, Soltvadkerti u. 51.

Dr.Almasi Zsolt Kecel, Zsoldos u. 35.

Pénziigvi, Gazdasagi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag:

Elnok: Dr.Beke Jozsef Kecel, Malom u. 22.
Tagok: Hortobagyiné Németh Tiinde Kecel, Rékoczi u.52.
Haszill6 Tamas Kecel, Bacso B. u. 18/2.

Benedeczki Janos ~ Kecel, Csillag u. 18.
Béla Laszlo Kecel, Nadas u. 10.
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Kulturalis és Idegenforgalmi Bizottsag:

Elnok: Haszill6 Tamas Kecel, Bacso B. u. 18/2.

Tagok: Berger Jozsef Kecel, Ady E. u. 5/1.
Dr.Borbényi [lona  Kecel, Béke tér 17.
Németh Mihaly Kecel, Téancsics u. 10.

Juhos Csaba Kecel, Soltvadkert u. 25.
Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag:
Elnok: Herczeg Imre Kecel, Bacso B. u. 6.
Tagok: Farkas Laszlo Kecel, Soltvadkerti u. 102.
Dr.Beke Jozsef Kecel, Malom u. 22.
Dr.Zsember Katalin Kecel, Jozsef A. u. 2.
Aman Istvan Kecel, Soltvadkerti u. 55.

3. szamu fiiggelék

Kecel Varos Képviselé6testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A POLGARMESTERI HIVATAL UGYRENDJE

A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

1.) A Polgarmesteri Hivatal /tovabbiakban: Hivatal/ a Képvisel6testilet altal Iétrehozott egységes szerv, amely
a polgarmester iranyitasaval latja el a feladatait. A hivatal munkajanak megszervezésérél a jegyzd
gondoskodik. A hivatal sajat koltségvetési elbiranyzata korében 6nallo koltségvetési szerv.

A Polgéarmesteri Hivatalhoz rendelt 6nalloan miik6dod koltségvetési szervek
a.) Varosi Konyvtar és Miivelodési Haz

munkakore feladatkore

igazgato kotelezettség vallalés
utalvanyozés

feldolgozo leltarozas

konyvtaros €s ellatmany kezelés

gazdasagi

ligyintézd

konyvtaros téritési dij beszedés

technikus,k6zszolg. hirdetésfelvétel
¢és kozmiiv. média

szerk. és szerv.

szerkesztd riporter hirdetésfelvétel
szerkesztd riporter hirdetésfelvétel
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b.) Kecel Varos Onkormanyzatanak Ovodaja és Bolcsodéje

munkakdore feladatkore

ovoda igazgatd kotelezettség vallalas
utalvanyozas

ovodatitkar ellatmany kezelés
leltarozés

téritési dij beszedés

2.) A Hivatal jogi személy.

3.) a.)A hivatal megnevezése:
Kecel Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala.
b.)A hivatal székhelye:
6237 Kecel, F6 tér 1. szam.

4.) A Hivatal jelz6szamai:
addészama: 15338590 - 2 - 03
bankszamlaszam: OTP Nyrt. Keceli fiok 11732136-15338590-00000000
KSH kaédja: 0319789
statisztikai szamjele: 15338590 8411 321 03

5.) alapitas idépontja: 1979.08.15.
alapité okirat kelte: 2010.07.08.
alapito okirat szama: 70/ /2010. Kt.hat.

torzskonyvi azonositd szdm:338592

A Hivatal szervezeti felépitése

1.) A Hivatal bels6é szervezeti egységei az osztalyok és csoportok. A szervezeti felépitést, az osztalyok és
csoportok elnevezését a szervezetben valo elhelyezkedést az 1. szamu melléklet tartalmazza.

2.) A pénzlgyi osztaly élén osztalyvezet6, egyes csoportok €lén a csoportvezet6 All.
Az igazgatasi osztalyt az aljegyzd iranyitja, kulon osztalyvezetdje nincs.

3.) Az osztalyok, csoportok és a belsé ellendr jogallasa, fébb feladatai:
a.) Titkarsag:
A titkarsagot az aljegyz0 iranyitja.
Feladatai:
- Képviselotestiileti eldterjesztések készitése, 6sszegylijtése, lilések elokészitése, jegyzokonyvek
elkészitése, felterjesztése, hatarozatok nyilvantartasa

- a bizottsagok munkajanak koordinalasa,
- kozponti iktatds, ligyiratkezelés, irattari teenddk ellatasa,
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- személyzeti ligyek intézése,
- iinnepségek, rendezvények szervezése, bonyolitasa,
- sajtoreferensi feladatok
- honlap frissitésével kapcsolatos feladatok
- korjegyzdséggel kapcsolatos tigyek bonyolitasa
- koztertilet feliigyelet
- szabalysértés, birtokvédelem”
b.) Igazgatasi Osztaly:
A Hivatal két osztalyanak egyikét az aljegyz6 iranyitja, élén nincs osztalyvezet6. Két csoportra
tagozddik, igazgatasi €s okmanyirodai csoportra. A csoportok élén nem allnak csoportvezetdk.

F6bb feladataik:

Igazgatasi csoport

- anyakonyvi, dllampolgarsagi, hagyatéki ligyintézés,

- ipari, kereskedelmi ligyintézes, telepengedélyezés,

- gyamiigyi feladatok, gyermekvédelmi tamogatésok,

- szocidlis segélyezési ligyek

- egészsegiiggyel és oktatassal kapcsolatos iigyek intézése
- foldiigyek, mg-i igazgatasi tigyek”

Okmanyirodai csoport

- személyigazolvany, lakcimigazolvany

- népesség-nyilvantartas

- vezetbi engedély

- gépjarmi Ggyintézés

- vallalkozoi igazolvannyal kapcsolatos Ugyintézeés.

c.) Pénzugyi osztaly
A pénziigyi osztaly élén osztalyvezetd all.
Az osztaly hdarom csoportra tagolodik, az adocsoport €lén csoportvezetdvel, a pénziigyi csoportnak,
illetve a koltségvetési csoportnak nincs csoportvezetoje.
- A koltségvetési csoport ideiglenesen, a koltségvetés készités idejére jon létre. Létrehozasat a
jegyzo rendeli el.
- A koltségvetési csoport iranyitasa a pénziigyi osztalyvezeto feladata.
- A koltségvetési csoport tagjai:
epénziigyi osztalyvezetd
epolgarmester
®jegyz0
ealjegyzo
ecsoportvezetok
- A koltségvetés elkészitését kovetoen a koltsegvetési csoport feloszlasat a jegyzo rendeli el.

Fobb feladataik:

Pénziigyi csoport
- pénziigyi, koltségvetés végrehajtasi feladatok ellatasa
- fejlesztések, beruhazasok pénziigyi bonyolitasa




d.)

f)
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- beszamolok, adatszolgaltatasok biztositasa

- pénztarkezelés, konyvelés, banki ligyintézés

- nyilvantartasok kezelése

- gondnoksag, anyagbeszerzes, gépjarmii-iranyitas
- technikai személyzet iranyitasa

- ingatlankezelés, lakas €s helyiséggazdalkodas

Adocsoport
- adoligyi igazgatasi feladatok,
- adovégrehajtas

Koltségvetési csoport
- koltségvetés tervezesi feladatok végrehajtasa

A pénziigyi osztaly mas szervezeti egységekkel vald kapcsolatat, kdlesonos informacio
szolgaltatasi kotelezettségét a Szamviteli Politika tartalmazza.”

Epitési és beruhazasi csoport:
A csoport élén csoportvezet6 all.

F6bb feladatai:

- épitéshatosagi ligyintézés

- beruhdzasi, fejlesztési ligyek miiszaki bonyolitasa

- telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatok

- palyazatok készitése, készittetése, kozbeszerzésének bonyolitisa”™

Gyambhivatal

A gyamhivatal 6nall6 lgyintéz6kbdl all, szervezetileg a jegyzdnek, aljegyzének alarendelve, szakmailag
pedig a megyei gyamhivatalnak.

A jogszabalyban szamara el8irt feladatokat latja el.

Pénzugyi-gazdasagi ellenér

Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak belsé ellenérzését, ennek keretében a fellgyelt koltségvetési
szervek ellenérzését féallasban latja el. Mas fenntartonak atadott feladat pénzigyi ellenérzését
megallapodasban kell régziteni.

A pénzlgyi-gazdasagi ellenér tevekenységét a jegyzének kbzvetlenul alarendelve végzi.

A pénzigyi-gazdasagi ellenér az ellenérzési tevékenységen kivul mas tevékenység végrehajtasaba
nem vonhato be.

Fébb feladatai:

- pénzugyi-szamviteli szabalyzatok meglétének, aktualizaltsaganak ellenérzése, a szabalyzatban
kértek érvényesiinek-e a gyakorlatban,

- elszamolasok, beszamolok megbizhatosaganak vizsgalata,

- a fébb gazdasagi mutatok alapjan elemzéseket, értékeléseket készit a koltségvetési szerv
mikodése, eredményességének ndvelése, valamint a folyamatba épitett elézetes és utélagos
vezetdi ellenbrzési és a belsd ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

- vizsgalja a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valdé gazdalkodast. Ehhez kapcsolédéan a munkajogi
szabalyok betartasanak ellenérzése (illetmény, potiék, szabadsag, 13.havi illetmény)

- dallami tamogatasokkal val6 elszamolas, nyilvantartas, igénylés, felhasznalas ellendrzése,
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- ajanlasokat, javaslatokat tesz a hianyossagok megsziintetésére,
- Osszefoglald ellendri jelentések alapjan félévente beszamol tevékenységérdl a Pénziigyi, Gazdasagi
és Telepllésfejlesztési Bizottsagnak,

- A pénziigyi-gazdasagi ellendr ellatja a belsd ellendrzési vezetd feladatat.
A belsd ellendrzési vezeto feladata:
-A belsd ellendrzési keézikonyv elkészitése.
-A kockézatelemzéssel alatdmasztott stratégiai tervet a belsé ellendrzési vezetd késziti el,
jegyzo hagyja jova.
-A helyi 6nkormanyzatra vonatkozo €ves belsO ellendrzesi terv elkészitése, majd a jegyzo altal
elfogadott tervet a Pénziigyi, Gazdasagi ¢és Telepiilésfejlesztési Bizottsag elé terjeszti
jovahagyas céljabol.
- Tervek megvalositasanak nyomon kovetése.
- Belso ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak iranyitasa.
- Ellen6rzések 6sszehangolasa.
- Amennyiben az ellendrzés soran biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasdra okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyantja meril fel, a
jegyzonek, illetve annak érintettsége esetén a feliigyeleti szerv vezetdjének a haladéktalan
tajékoztatasa €s javaslattétel a megfeleld eljarasok meginditasara.
- Az ellenOrzés lezarasat kovetden az ellendrzési jelentést az ellendrzott szerv, illetve
szervezeti egység szamara megkiildeni a 193/2003. (XI1.26) Korm. rendelet 28.§-dnak
megfelelden.
- Az éves ellendrzési jelentés, illetve az Gsszefoglald ellendrzési jelentés 193/2003.(X1.26)
Korm. rendelet 31.§-ban foglaltak szerinti 6sszeéllitasa.
- Gondoskodni arrdl, hogy a belsé ellendrzési kézikdonyvben rogzitésre €s a belsd ellendrzési
tevékenység soran alkalmazéasra keriiljenek a belsd ellendrzési tevékenység mindségét
biztosité eljarasok, tovabba hogy érvényesiiljenek a pénziigyminiszter altal kozzétett
modszertani Gtmutatok.
- Gondoskodni az ellendrzések nyilvantartdsarol, valamint az ellendrzési dokumentumok
legalabb 10 évig torténd megorzésérdl, illetve a dokumentumok €s az adatok biztonsagos
tarolasarol.
- Biztositani a belsd ellendrok szakmai tovabbképzését, ennek érdekében — a koltségvetési
szerv vezetdje altal jovahagyott — éves képzési tervet késziteni és gondoskodni annak
megvalositasarol.
- Az éves ellendrzési jelentés elkészitésekor onértékelés keretében értékelni belsd ellendrzés
mindségét, targyi, személyi feltételeit, és javaslatot tenni a koltségvetési szerv vezetdjének
(jegyzonek) a feltételeknek az éves tervvel torténd dsszehangolésara.
- A koltségvetési szerv vezetdjét (jegyz0d), az éves ellendrzési terv megvalositasarol, és az attol
val6 eltérésrol tajékoztatni.
- A pénziligyminiszter altal kozzétett mddszertani utmutatd figyelembevételével kialakitani és
miikodtetni egy olyan nyilvantartdsi rendszert, amellyel a belsd ellendrzési jelentésben tett
megallapitdsok és javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok
végrehajtasat nyomon kovetheti.

g.) korjegyz&ségi csoport
Az Imrehegy kdzséggel korjegyz6ségi feladatok ellatasara kotétt megallapodas szerint az imrehegyi
munkahelyre kirendelt dolgozok alkotjak. Csoportvezetdjik nincs. Szervezetileg az osztalyokkal,
csoportokkal egyenlé rangban, a jegyzd, alijegyz6 vezetésével dolgoznak.
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Feladata:
- minden, Imrehegy Kézség Képviselbtestlilete és Polgarmestere, a megallapodas, valamint a jegyz6
altal meghatarozott feladatok ellatasa.

h.) Palyazati csoport
Ideiglenesen, konkrét pdlydzatok elkészitésére, projektek végrehajtasara létrehozott csoport.
Szervezetileg az osztdlyokkal, csoportokkal egyenld rangban, a jegyzonek aldrendelve miikodik.

- A pdlyadzati csoport létrehozasat a jegyzo rendeli el.

- A pdlyadzati csoport létrehozasanak sziikségességét a miiszaki tigyintézo jelzi a jegyzo felé.

- A palyadzati csoport iranyitasa a jegyzo altal kijelolt személy feladata.

- A palyazati csoport tagjait a jegyzo jeloli ki, amely fiigg a konkrét palydzat temdajatol.

- Az adott pdlydzat, projekt megvalositasat kévetéen a pdlydzati csoport feloszlasat a jegyzo
rendeli el.

Feladata:
- palyazatok elkészitése
- projektek végrehajtasa”

A Hivatal iranyitasa, vezetése, képviselete

1.) A polgarmester a Képvisel6testilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkérében iranyitja a Hivatalt.
A polgarmestert akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester helyettesiti.

2.) A jegyzb vezeti a Hivatalt. Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal kdztisztviseldi tekintetében.
Tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az aljegyzd helyettesiti.

3.) a.) A polgarmester szikség szerint, de legalabb évente két alkalommal munkaértekezletet tart a hivatal
dolgozoi részére. A jegyz6 a hivatal dolgozéi teljes vagy szikebb koére részére - szikség szerint-
munkaértekezletet hivhat 0ssze.

b.) A polgarmester a jegyz8, az osztaly- illetve csoportvezetdk részvételével az év minden paros hetének

keddjén vezetdi értekezletet tart.
c.) A polgarmester az érintett vezeték, illetve Ggyintézdk részvételével a képviselbtestileti Ulést megel6z6

munkanapon 10 érakor megbeszélést tart.

4.) a.) A hivatalt a polgarmester és a jegyzé, illetve az altaluk megbizott dolgozé jogosult képviselni.
b.) Az a.) pontban foglaltakon tulmen&en jogi Ugyekben a jogi képviseletrdl sz616 jogszabaly alapjan
felhatalmazott dolgozé jogosult jogi képviseletet ellatni.
c.) A hivatal belsé mikédése soran az osztalyokat és csoportokat az osztaly-,illetve csoportvezeték, illetve
az altaluk - a jegyz6 egyetértésével - megbizott dolgozé jogosult képviselni.

V.
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A Hivatal miikodése

1.) A hivatal dolgozdinak hivatalos munkaideje:

Hétfé 07.30 - 16.00 6ra
Kedd 07.30 - 16.00 ¢6ra
Szerda 07.30 - 16.00 ¢6ra
Csutortok 07.30 - 17.00 6ra
Péntek 07.30 - 13.30 ¢6ra

Munkaidén bellli munkakori sziinet - péntek kivételével - minden nap
12.00-12.45 éra kozott.

A korjegyz8ségi csoport munka- és lgyfélfogadasi rendjét a jegyzd ( a megallapodas értelmében)az
imrehegyi képvisel6testllet egyetértésével allapitja meg.

2.) A hivatal tugyfélfogadasi rendje:

a.)

b.)

c.)

d)

Hétfé 08.00 - 12.00 6ra

Kedd Ugyfélfogadas nincs

Szerda 08.00 - 12.00 éra

Csuitortok 08.00 - 12.00 12.45 - 17.00 ¢dra

Péntek Ugyfélfogadas nincs

A polgarmester minden csiitortokén 08.00 - 17.00 éra kozott fogadja az tgyfeleket.

A jegyz6 az a.) pont szerinti idépontokhoz igazoddan, valamint a kérjegyz6ségi megallapodasban
foglaltak szerint fogad Ugyfeleket.

Az orszaggydulési képvisel6t, a Megyei Kozgyllés tisztviselbit, a helyi képviselbket, a nem képviselb
bizottsagi tagokat, a kézponti allamigazgatasi szervek képviselbit tgyfélfogadasi idén tdl is soron kivl
kell fogadni és résziikre a szikséges felvilagositast meg kell adni.

3.) Ugyiratkezelés:

a.)

b.)

d.)

Postabontas, szignalas:

- a polgarmester a nevére szol6 postat bontja, majd szignalja,

- a hivatal cimére érkezd, valamint a névre szdl6 leveleket, kiildeményeket a jegyz6 bontja és
szignalja,

- a postabontasban és szignalasban a polgarmester és a jegyzd helyettesitik egymast, mindkett6juk
egyidejl tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az aljegyz8 bontja és szignalja a postat.

- a koérjegyz6ség cimére érkezd kuldeményeket a korjegyz8&ségi csoport erre felhatalmazott dolgozéja
bontja és szignalja, valamint gondoskodik az iktatasarol.

- a gyamhivatal részére érkez6 kuldeményeket a gyamhivatali Ggyintéz6k bontjak és szignaljak.

Az iktatas rendje:

- a hivatal Ggyiratai kdzponti iktatasuak,

- a jegyz6 az aljegyzd kdzremikodésével biztositia az iktatas feltételeit és az iktatdé szakmai
felligyeletét.

A kiadmanyozas rendjérél a polgarmester és a jegyzd rendelkezik, amely jelen lgyrend 2. sz.
mellékletét képezi.

A kildemények tovabbitasa:
- a postai és egyéb kildemények naponkénti tovabbitasat és az ehhez sziikséges adminisztracios
feladatokat a leird iroda latja el.

V.
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A Hivatal miikodésével kapcsolatos eqyéb feladatok

1) a.) A munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja. A polgarmester kilon atirata tartalmazza melyik az a
koztisztvisel6i koér, amelynél kinevezés, felmentés, vezet6i megbizas adasa illetve visszavonasa,
valamint jutalmazas esetén egyetértési jogot gyakorol.

b.) Az osztaly- és csoportvezeték, valamint az aljegyz6 szabadsagat a jegyz6 engedélyezi.
Az aljegyz6, az osztaly- és csoportvezetbék engedélyezik a hozzajuk beosztott koztisztvisel6k
szabadsagat.
Minden mas dolgoz6 szabadsaganak engedélyezése a polgarmester jogkdrébe, illetve rendelkezése
ala tartozik.
A jegyz6 gondoskodik a dolgozdk szabadsag nyilvantartasarol.

c.) Tulmunka végzése esetén szabadidét az osztaly-, illetve a csoportvezeték engedélyezik.

d.) A hivatal dolgoz6i munkakdri leirasunkban foglaltak szerint helyettesitik egymast. Az osztaly-, illetve
csoportvezetbket az altaluk - a jegyzd egyetértésével - megbizott dolgozo helyettesiti.

Szabadsagigényles esetén figyelembe kell venni a helyettesito szabadsagigénylését.
10 napnal hosszabb tavollét esetén a dolgozonak dtadas-atvételi jegyzokonyvben at kell adnia
feladatait a helyettesének.

2.) A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités rendjérdl a polgarmester utasitast ad
Ki.

3.) Bélyegz6 hasznalat, nyilvantartas
a.) A "Kecel Varos Polgarmestere Bacs-Kiskun Megye", a "Kecel Varos Jegyzdje", valamint "Kecel Varos

Aljegyzéje" feliratu korbélyegzdk hasznalatara a polgarmester, a jegyz6, illetve az aljegyz6 jogosult.

b.) A hivatal hivatalos korbélyegzéje "Kecel Varos Polgarmesteri Hivatal" felirattal, k6zépen a magyar
allami cimer. A cimer alatt a bélyegz6 sorszama.

c.) A hivatalos korbélyegz6 lenyomatat csak a kiadmanyozasra jogosult alairasaval ellatott kiadmanyokon
I ehet hasznalni.

d.) A bélyegzékrél a titkarsagvezetd nyilvantartast vezet.
4.) A kikuldetéssel kapcsolatos munkaltatéi jogot a jegyz6 gyakorolja.
A nemzetk6zi kapcsolattartas, a kilféldi kiktldetés és vendégfogadas rendjét kildn polgarmesteri utasitas
szabalyozza.

VI.

A dolgozdk jogainak érvényesiilése
érdekeinek védelme

A polgarmester, a jegyzd és az osztalyvezetdk a szakszervezettel, a munkavallalok érdekképviseleti,
érdekvédelmi szervezeteivel egyuttmikodnek. Ennek korében kulondsen:

- elésegitik az érdekvédelmi szervezeteknek jogszabalyban biztositott jogok érvényesiléseét,

- véleményt kérnek a dolgozdk anyagi, szocialis, kulturalis, illetve élet- és munkakdrulményeit érinté dontés
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tervezetekrol,
- észrevételeiket, javaslataikat megvizsgaljak, az ezzel kapcsolatos allaspontjukat 15 napon belll kdzlik.

VII.

Egyéb technikai feltételek

1.) Gépkocsi igénybevétel
a.) A hivatal munkavégzéséhez 3 db személygépkocsi all rendelkezésre, amelyet a polgarmester és a
jegyzb igényének elsédlegessége mellett az osztalyok, illetve az 6nallé Ggyintézdk hasznalhatnak.
b.) A gépkocsi hasznalat iranti igényt az osztaly-, illetve csoportvezeték a gépjarmi Ugyintézdnek jelentik
be.
A gépkocsihasznalatot a polgarmester engedélyezi.
c.) Sajat gépjarmu hivatalos célra t6rténd hasznalatat a polgarmester, illetve a jegyz6 engedélyezi.

2.) A fénymasolo igénybevétele
a.) Nagyobb terjedelm( (10 pld.-nal tébb) fénymasolasra a polgarmester, illetve a jegyz6 adhat engedélyt.

3.) Mind a gépkocsi, mind a fénymasolas, illetve egyéb sokszorositas igénybevételekor a takarékossag, az
olcsébb megoldasra valé térekvés a hivatal minden dolgozéjatdl elvart magatartas.

VIII.

Zaro rendelkezések

1.) Az ugyrend a Szervezeti és MUkddési Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg 1ép hatalyba. Ezzel
egyidejlileg hatalyat veszti a 3/1993.(VI.7.) sz. dnkormanyzati rendelet.

2.) Az ugyrend mellékletei:
1. szamu melléklet: a Hivatal szervezeti felépitése
2. szamu melléklet: a kiadmanyozas rendje
3. szamu melléklet: vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséggel jaré munkakorok
4. szamu melléklet: vezet6i illetménypdtiékra jogositd munkakorok
5. szamu melléklet: a polgarmester egyetértési joganak gyakorlasarél.

Haszillé Ferenc Szaboné Dr. Opauszki Zsuzsanna
polgarmester jegyz6
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2. sz. melléklet

a Polgarmesteri Hivatal tigyrendjéhez

A KIADMANYOZAS RENDJEROL

A polgarmester hataskorébe tartozé iligyek kiadmanyozasanak rendje:

A polgarmester valamennyi hataskorébe tartozd dénkormanyzati és kdzigazgatasi Ugyben altalanos
kiadmanyozasi (alairasi) jogosultsaggal rendelkezik.

Atruhazott kiadmanyozasi felhatalmazas esetén is jogosult barmely {igy kiadmanyozasat magahoz vonni,
illetve esetenként maganak fenntartani.

A polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester teljes kdrben jogosult a kiadmanyozasi jog
gyakorlasara.

Kizardlag a polgarmester kiadmanyozza:

- valamennyi - hataskérébe utalt - kbzigazgatasi tigyben az érdemi, Uigydonté
hatarozatokat,

- a Képviselbtestilet altal atruhazott hataskdrben hozott érdemi intézkedéseket,

- 6nkormanyzati ingatlanokkal kapcsolatos szerz6déseket (adasvétel, bérlet, stb.),

- az 6nkormanyzat nevében folyo birdsagi, mas hatdsagi eljarasok iratait,

- az dnkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatai korében keletkezd iratokat,

- honvédelmi, polgari védelmi tgyek iratait,

- munkaltatéi jogkorébe tartozé munkatgyi, személyzeti igyek kiadmanyait.

Az osztaly- és csoportvezetdk ill. az eljaré 6nalld Ggyintéz6k jogosultak alairni az Ugyfeleknek, érintett
személyeknek, szerveknek kuldendd kézbensd intézkedéseket, megkereséseket.

A polgarmester jelen szabalyozastdl fliggetlenil esetenként egyes Ugyintéz6k kiadmanyozasi jogat
korlatozhatja, visszavonhatja, vagy felhatalmazast adhat tovabbi alairasi jogosultsagra.

A jegyzd hataskorébe tartozé ugyek kiadmanyozasanak rendje:

A jegyzd a hataskorébe tartozo valamennyi kozigazgatasi ugyben - anyakonyvi ugyekben is - altalanos
kiadmanyozasi joggal rendelkezik.

Atruhazott kiadmanyozasi felhatalmazas esetén is jogosult barmely ligy kiadmanyozasat magahoz vonni,
illetve esetenként maganak fenntartani.

A jegyz8 akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 teljes kdrben jogosult a jegyz6i kiadmanyozasi jog gyakorlasara.

A jegyzd kizardlagosan kiadmanyozza:
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- valamennyi kdzigazgatasi ligyben az érdemi, Ugydénté hatarozatokat, kivéve:
a.) a gyamhivatali Ggyintéz6k kiadmanyozzak az altaluk meghozott hatarozatokat
b.) a kdriegyz6ségi Ugyintézék kiadmanyozzak az tigykoérdkben keletkezett valamennyi iratot
c.) az addcsoport vezetbje kiadmanyozza a tdbmegesen keletkezé ado-megallapitasi hatarozatokat
d.) az okmanyirodai Ugyintéz6k kiadmanyozzak az okmanyirodai rendszerben keletkezett nem alakszer(
hatarozattal kiadando, de ugydontd iratokat, bizonyitvanyokat, igazolvanyokat
- fellebbezések felterjesztését
- birsagolasi és elévezetést elrendel6 hatarozatokat
- kiilféldre iranyulé kiadmanyokat
- kltség-, illetve illetékmentességet engedélyezé dontéseket
- birésagi kereseteket
- statisztikai jelentéseket

Az aljegyz6, az osztaly- és csoportvezetbk jogosultak kiadmanyozni az iranyitdsuk alatt all6 dolgozok
feladatkorébe és a jegyzd kizarbélagos alairasa ala nem tartozo Ugyeket, iratokat, ugyanugy a sajat
feladatkorikbe tartozokat.

Az 6nallo tgyintézdk jogosultak kiadmanyozni a nem ugydonté, kdzbensé intézkedéseket, megkereséseket.

A szabalysértés soran eljaré Ugyintézé az érdemi hatarozatokat is kiadmanyozza !

Anyakonyvi_ugyekben a hivatal dolgozdi kdzul azok gyakorolhatnak kiadmanyozasi jogot, akik teljeskori
anyakonyvi szakvizsgaval rendelkeznek és a feladat ellatasaval a jegyz6 megbizta.

A kiadmanyozasi jog korlatozasara, visszavonasara ill. esetenkénti felhatalmazasra ugyanazok vonatkoznak,
mint a polgarmesternél.

Haszillé Ferenc Szabéné Dr. Opauszki Zsuzsanna
polgarmester jegyz6

3. sz. melléklet
a Polgarmesteri Hivatal iigyrendjéhez

Vagyonnyilatkozat-tételre vonatkozo rendelkezések

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakoroket és a nyilatkozattétel gyakorisagat,
esedékességét a 2007. évi CLII: torvényben meghatarozott szabalyozas alapjan az alabbiak
szerint hatarozzuk meg.

Munkakor Gyakorisag
jegyzo évente
aljegyz6 kétévente
pénziigyi oszt. Vez. évente
épitési, beruhazasi csop. vez. évente

kozbeszerzési referens évente
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belso ellendr kétévente
addcsoport-vezetd kétévente
gyamhivatali ligyintézok otévente

Akinek évente kell vagyonnyilatkozatot tennie, 2008-ban junius 30-ig kell teljesiteniec a
kotelezettséget.
A vagyonnyilatkozat-tétel tovabbi szabalyait a fent hivatkozott torvény tartalmazza.

Kecel, 2008. marcius 26.

Haszillo Ferenc Szaboné Dr. Opauszki Zsuzsanna
polgarmester jegyzd

4. sz. melléklet

a Polgarmesteri Hivatal iigyrendjéhez

Vezetéi illetménypotiékra jogositd munkakorok:
- Pénzlgyi osztalyvezetd
- Epitési és beruhazasi csoportvezetd

Haszillé Ferenc Szabéné Dr.Opauszki Zsuzsanna
polgarmester jegyzb

5. sz. melléklet

a Polgarmesteri Hivatal iigyrendjéhez

A polgarmester egyetértési joganak gyakorlasarol

A helyi 6nkormanyzatokroél sz616 1990. évi LXV. torvény 36.8.(2) bekezdés b.) pontjaban foglalt
egyetértési jogomat a hivatal valamennyi koztisztviseldje tekintetében fenntartom.

Haszill6 Ferenc
polgarmester



